
Buku Panduan Aplikasi 

Sistem Informasi Penurunan (SIMPUN) UKT 
 

Login melalui akun simari masing-masing. 

 

Akan muncul aplikasi keuangan Sistem Informasi UKT. Pilih kunjungi aplikasi. 

 

Tampilan saat login 

Pilih Lakukan pengisian untuk mengajuan penurunan 

 

 



 

Apabila UKT Awal masih kosong, maka diwajibkan untuk mengisi nominal UKT awal. 

Setelah selesai melakukan semua pengisian maka harus klik Simpan Data. Jika belum melakukan 

simpan data maka tidak dapat melanjutkan untuk upload data. 

 

Berikut data yang wajib untuk diupload. Ukuran maksimal dari file upload adalah 1000 kb dengan 

format pdf. 

Untuk dapat meupload file klik Pilih File. Setelah memilih file klik Upload. Apabila sudah ada tanda 

centang dan statusnya terupload, maka data telah tersimpan di database. Jika ingin merubah file, 

cukup pilih file yang baru kemudian upload ulang, cek hasil upload dengan klik tombol Lihat. 

Lakukan upload file secara satu persatu hingga seluruh file telah terupload semua. 



 

 



 

Pilih indikator yang menjadi alasan pengajuan penurunan ukt, indikator yang dipilih wajib 

melampirkan syarat yang tertulis. Pilih file untuk milih lampiran yang akan di upload, maksimal file 

adalah 1000kb dengan format PDF. Kemudian pilih upload, tunggu proses upload selesai. Lampiran 

yang telah terupload dapat dilihat dengan klik tombol lihat. 

Dapat melakukan pilihan lebih dari 1. 

Apabila terjadi kesalahan upload, maka uncheck indikator, maka hasil upload akan terhapus otomatis. 

Silahkan ulangi dengan upload lampiran yang benar. 

Apabila ada alasan selain 12 indikator yang tertulis, maka dapat menuliskan alasannya dikolom paling 

bawah, jangan lupa untuk check atau pilih lebih dulu agar kolom dapat diisi. Lampiran wajib diupload. 

 



 

Pastikan lampiran sudah terupload dengan Lihat Hasil lampiran. 

cek kembali semua isian. Jika sudah benar maka klik Submit. 

 

Hasil isian dapat diperbaiki hingga 2 kali selama masa jadwal pengisian dengan klik tombol Perbaiki 

Data Isian. 

 

 

Ketika klik tombol Perbaiki Data Isian.  Akan ada peringatan seperti berikut.  



Setelah melakukan perubahan isian, pastikan melakukan klik Tombol 

SUBMIT. Jika tidak maka hasil perubahan isian tidak akan tersimpan.  

  

 

 

 

 

 

 

 

Jika sudah melakukan 

submit maka status 

akan berubah Data 

Terkirim. Menunggu 

Verifikasi. 

Hasil Verifikasi akan 

diumumkan serentak 

sesuai jadwal yang ditentukan. 

 

Setelah jadwal verifikasi, ada jadwal masa sanggah. Tim verifikator akan mengirimkan pertanyaan 

tambahan untuk mahasiswa jika hasil dari isian masih ada yang kurang jelas.  

Apabila pada saat jadwal masa sanggah, ada tombol Pengajuan Sanggah, maka ada pertanyaan 

tambahan yg dikirimkan oleh verifikator untuk dijawab mahasiswa. Klik tombol tersebut dan akan 

diarahkan ke halaman pertanyaan tambahan. 

 

Apabila ingin menjawab pertanyaan tambahan tersebut, klik Jawab Sanggahan. 



 

Jawaban dari pertanyaan tambahan hanya dapat diisi 1 kali jika sudah di Submit. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Apabila telah disubmit, maka jawaban pertanyaan tambahan akan masuk kembali ke tim verifikator 

untuk dilakukan verifikasi. 

 

Selanjutnya adalah menunggu jadwal pengumuman hasil verifikasi yang akan diumumkan serentak 

sesuai jadwal. 



Apabila Status pengajuan diterima maka akan tampil sebagai berikut dan nominal ukt akan berubah 

sesuai hasil verifikasi. 

 

Apabila Status pengajuan ditolak maka nominal UKT tidak akan berubah.  

 

 

 


